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|. CONTEXTO

Con el objetivo de automatizar y registrar procesos de postulacion para el
estudiantado UdeC que desea realizar movilidad estudiantil en el extranjero, se ha
implementado el uso de herramientas soportadas en plataformas institucionales,
contempladas en el Sistema de Gestién de Movilidad Internacional.

1. ACCESO

Para comenzar a elaborar tu postulacion debes acceder por el siguiente link:
Aplicacion de postulacion MS, Una vez estés dentro debes actualizar y permitir los
permisos:

Permisos de aplicacién

Para reproducir Movilidad Saliente, actualice todas las conexiones y confirme los permisos para
acceder a los datos

Usuarios de Office 365 exchange@udeccl @ .

Esta aplicacion podré:
* Obtener mi perfil (V1)
© Buscar usuarios

- SharePoint exchange@udece  (2)

Esta aplicacién podré:

* Read records

Office 365 Outlook exchange@udecd (D)

fT7] Office 365 Outlook Cuiecd @ -
Conectado a través de un flujo de Power Automate -

Luego se te presentard la siguiente pantalla la cual tardara unos minutos en cargar
para luego redirigirte a la vista se bienvenida.
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Movilidad Saliente

Obteniendo datos...

1d. de sesion: 2



https://apps.powerapps.com/play/e/default-56582b9e-8824-49d0-a665-cd328c0e004a/a/c6e1d752-4f58-4e67-b004-f2e8bca4e437?tenantId=56582b9e-8824-49d0-a665-cd328c0e004a&hint=e7e83821-e7ba-41c8-a676-6c5493653e5b&source=sharebutton&sourcetime=1702485812379

l1l. POSTULACION

Para comenzar tu postulacion debes hacer clic en el boton “CREAR” de la
pantalla de bienvenida visible en la siguiente imagen, el cual te redirigira a la vista de

instituciones.
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1) Seleccion de Institucion: Una vez estés en la vista de Instituciones puedes buscar

por pais o nombre de la institucion. El listado corresponde a las instituciones con las
cuales la Universidad de Concepciéon mantiene convenio vigente que permite
movilidad estudiantil.
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Buscar Nombre

4 _ﬁ 3 Benemérita Universidad Auténoma de Puebla
gy

México I ’I

Institut d'études politiques de Rennes

r.?i.l‘..f;

Francia I I

Instituto Tecnoldgico de Monterrey

Tecnologico
de Montérrey México [*

Al seleccionar una institucion se comenzara a cargar informacion de manera
automatica como datos personales, certificado de notas y certificado de alumno
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regular, lo cual puede tomar uno minutos y una vez terminado se te redirigira a vista de
Antecedentes de Movilidad.

2) Antecedentes de Movilidad:
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Antecedentes de Movilidad (1 de 4) Borrador * Informacion es obligatoria

Institucién de destino Pais de destino

Benemeérita Universidad Autdnoma de Puebla México

Naturaleza de la movilidad* Grado académico en la institucién de destino*

Cursar Asignaturas Realizar Investigacion [] Realizar Practica Ingenieria civil

Inicio de la movilidad* Término de la movilidad* Periodo de la movilidad* Preferencia

10/12/2024 s 16/01/2025 @ 2024-2 [ 20251 [] 20252 1V

Otros Antecedentes

Correo Alternativo (No UdeC) Teléfono de Contacto

o +56998765432

ELIMINAR

Los campos que debes completar son:

o Naturalezade tu movilidad: es decir Cursar asignaturas, Realizar Investigacion
o Practica. Cabe destacar que no se permiten realizar practica e investigacion a
la par, pero si una de ellas junto a cursar asignaturas. Siempre dependera del
avance en tu malla curricular UdeC.

e Programa en la institucion de destino: Se refiere a la carrera/programa en la
Universidad de destino.

e Fechas de Movilidad: Fechas de inicio y fin en la que deseas realizar la
movilidad segun la informacidén encontrada previamente acerca del calendario
académico de destino.

e Periodo de Movilidad: Semestre(s) UdeC durante el cual pretendes realizar tu
movilidad.

o Preferencia: Puedes elaborar hasta dos postulaciones por lo que debes
seleccionar si es tu primera o segunda preferencia de movilidad.

e Otros antecedentes: Correoy teléfono alternativos en caso de que se te quiera
contactary no respondas por las otras vias declaradas.

En caso de que no tengas todos tus datos en el momento puedes seleccionar el
botén “GUARDAR BORRADOR?”, y continuar editando en otro momento o también



por otro lado si deseas eliminar la postulacién actual puedes hacerlo seleccionado
el botén “ELIMINAR”. Estas dos acciones mencionadas pueden ser realizadas en
todas las vistas de elaboracion de tu postulacion.

3) Seleccion de asignaturas: En caso de que hayas seleccionado como naturaleza del
intercambio “Cursar asignaturas” se te redirigira a la vista de seleccion de asignaturas.
En este apartado puedes agregar hasta 6 asignaturas. Obligatoriamente debes

completar el nombre y programa que imparte cada asignatura en la institucion de
destino. También puedes dejar un link de referencia al syllabus o programa de
asignatura para facilitar la aprobacién de tu jefatura de carrera. Y por ultimo debes
seleccionar “reconocimiento” para las asignaturas que deseas que te sean
reconocidas o convalidadas a tu regreso acorde a tu malla UdeC.

Power Apps | Movilidad Saliente  © =

0 econcerden Solicitud de Postulacién Estudiantil Movilad Euaiantd @

Mis Postulaciones Instituciones Postulacién actual Ayuda CERRAR SESION

o Seleccion de asignaturas en destino

Proyecto académico de movilidad: Asignaturas (2 de 4) Borrador

Seleccién de asignaturas en destino

En la siguiente tabla indique las asignaturas que desea cursar en la institucién de destino, completando el nombre de la asignatura, el grado
en el cual se imparte, un link opcional a informacién adicional de la asignatura e indique si se solicitara el reconocimiento de dicha asignatura
en su programa UdeC

¢Solicita

Nombre asignatura Grado académico i
reconocimiento?

Algebra ingenieria civil ingrese fink al programa (opcional).

Caleulo Ingenieria civil Ingrese link al programa (opcional).

Estadistica Ingenieria comercial ingrese link al programa (opcional).

Asignaturas agregadas: 3/6

ELIMINAR

4) Reconocimiento de asignaturas: En caso de que hayas hecho click en

reconocimiento, se te redirige a la vista de “Reconocimientos de asignaturas en UdeC”
en donde debes ir haciendo clic al lado de tu asignatura y luego seleccionar si quieres
reconocer por una asignatura obligatoria, complementaria o electiva de tu programa
UdeC.
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Proyecto académico de movilidad: Asignaturas (2 de 4) Borrador

= de asl shUdeC Q Reconocimiento de asignaturas en UdeC
as

Aqui debes seleccionar las asignaturas de tu plan de estudios UdeC que deseas sean reconocidas al término de tu movilidad.

Asignaturas en destino Propuesta de reconocimiento A
No presenta cédigo de carrera

Algebra ELEcTvO. [@

calculo Seleccione una asignatura de su programa UdeC

ELIMINAR

5) Resumen de asignaturas: Aqui podras visualizar el resumen de las acciones
realizas en las vistas anteriores en cuanto a seleccion de asignaturas. Adicionalmente
en esta vista puedes agregar “Observaciones”.
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Proyecto académico de movilidad: Asignaturas (2 de 4) Borrador

Resumen de solicitud 2 conoc
9 Resumen de solicitud

Asignaturas en destino Grado académico Link opcional Propuesta de reconocimiento
Algebra ingenieria civil ELECTIVO

Calculo Ingenieria civil COMPLEMENTARIO

Estadistica ingenieria comercial

Observaciones

Ingrese aqui sus observaciones acerca del proyecto académico de movilidad

ELIMINAR

6) Antecedentes Investigacion o Practica: En el caso de que hayas seleccionado
Investigacion o Practica se requerira la siguiente informacion:
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Proyecto académico de movilidad: Investigacion (3 de 4) Borrador

Antecedentes requeridos
¢Cuenta con docente supervisor/a en institucién de destino? ¢Cuenta con docente supervisor/a en la UdeC?
®Si O @® Si O No
Nombre: Nombre del docente Nombre: Nombre del docente
Correo: Correo del docente Correo:
Breve descripcion de actividad a realizar

Indicar objetivos de investigacion, aporte a su perfil de egreso y avance curricular

Indique si la estancia de investigacion sera reconocida en su plan de estudios UdeC

® Si O No Nombre y codigo de asignatura UdeC en plan de estudios, ej: Habilitacion profesional, Memoria de titulo, etc

ELIMINAR

Cada una de las preguntas es detalla a continuacion:

e ;Cuenta con docente supervisor/a en institucion de destino?: En caso de
que selecciones “Si”, se te solicitara el nombre y correo del supervisor.

e ;Cuenta con docente supervisor/a en la UdeC?: En caso de que selecciones
“Si”, se te solicitara el nombre y correo del supervisor.

Es de notar que, al momento de la postulacién, sera obligatorio que menciones
a tu supervisor UdeC.

e Breve descripcion de actividad a realizar: Un resumen describiendo la
actividad a realizar.

e Reconocimiento Investigacion / Practica: En caso de que selecciones que
“Si” debes mencionar el nombre y cédigo de la asignatura UdeC a reconocer.

7) Documentacion y Financiamiento: A continuacion, deberas agregar los
documentos e informacioén respecto al financiamiento de tu movilidad.
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Documentacién de postulacion (4 de 4) Borrador * Informacion es obligatoria

Documentacién Requerida

[x] (x} Q
= ¥ u
CERT. ALUMNO CERTIFICADO CARTA DE CURRICULUM
REGULAR ACADEMICO MOTIVACION* VITAE*

CERT. DOMINIO DOCUMENTOS

PASAPORTE DE IDIOMA ADICIONALES

Financiamiento

¢Cuento con autofin Sup se enmarca Nombre de la beca:
para realizar mi en alguna convocatoria de
movilidad estudiantil?* beca de movilidad?*

Si D) No Si No

Plazo limite de postulacién a la beca:

ELIMINAR

Los documentos son:

e Carta de motivacion: Documento obligatorio en el cual mencionas
explicitamente tu proyecto académico en destino y la factibilidad del
reconocimiento en tu malla UdeC ademas de los beneficios personales y
academicos de este intercambio

e Curriculum Vitae: Documento obligatorio con el resumen de estudios
cursados a lafecha y experiencia dentro y fuera del ambito universitario.

e Pasaporte: Documento correspondiente al pasaporte vigente, no obligatorio al
momento de la postulacion.

e Certificado dominio de idioma: En caso de ir a una institucion que no sea de
habla hispanay acorde a las exigencias de la Universidad de destino.

e Documentos adicionales: Para cargar documentos adicionales en caso de
requerirse.

Al cargar documentos en los campos correspondientes el icono se volvera verde, De
tener alguna duda, puedes visualizar el contenido del documento que has subido
haciendo clic sobre laimagen, también puedes eliminarlos seleccionando elicono del
basurero de color rojo.

Respecto al financiamiento:

e (Cuento con autofinanciamiento para realizar mi movilidad estudiantil?:
para asegurar la capacidad financiera de cubrir los costos asociados con la
movilidad estudiantil, como alojamiento, transporte, alimentacion, seguro
meédico, y otros gastos personales.



e (Supostulacion se enmarcaen alguna convocatoria de beca de movilidad?:
Para saber si su postulaciéon se enmarca en una beca de movilidad. En caso de
que selecciones “Si” debes completar el nombre de la beca y la fecha limite de
postulacién, segun convocatoria.

Si seleccionas el botén “ENVIAR POSTULACION” se te mostrard un recuadro de
confirmacion y al confirmar, tu postulacidon sera enviada. Es de precisar que este
proceso toma unos minutos. Al terminar, recibirds correos de confirmacién para
comenzar el proceso de trazabilidad de tu postulacién.

Cabe destacar que una vez hayas enviado la postulacién, no podras editar ni eliminar
tu postulacion, a menos que un administrador habilite tu postulaciéon para
modificaciones nuevamente.

9) Ayuda y soporte: Vista visible en la imagen debajo de este parrafo, es accesible en
todo momento en la barra de navegacion al hacer clic en el botén “Ayuda”. En esta vista
podras visualizar un listado de preguntas frecuentes, las cuales pueden ser de ayuday
también escribir consultas en el cuadro de textoy luego seleccionar el boton “ENVIAR?”,

esto ultimo enviard un correo a exchange@udec.cl mencionando tu problema, y
recibiras respuesta en tu correo UdeC una vez que un administrador haya respondido.
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Ayuda

Preguntas Frecuentes (FAQ)

¢Cudles son los requisitos para participar en un programa de intercambio
universitario?

Los requisitos pueden variar, pero generalmente incluyen tener un buen rendimiento
académico, completar ciertos cursos, y cumplir con los requisitos de idioma, entre
otros.

¢Como puedo solicitar un programa de intercambio?

malmente, implicar4 llenar
blemente participar en

¢Cuénto tiempo dura un intercambio universitario tipico?

La duracién puede variar, pero la mayoria de los programas de intercambio duran
uno o dos semestres académicos.




